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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente prlvmtfl responsabilii/ Numele si Functia Data | Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele

o 1 2 3 4 5
1. Elaborat
2. [|Verificat Conducator compartiment
3. | Avizat Pres_edlr)tele comisiei de

monitorizare

4. |Aprobat Conducator entitate

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

saidlgllj a Data la care
Nr c'az P se aplica
Ctl: revizia; in Componenta revizuita Modalitatea reviziei prevederile
. cadrul sau revizia
editiei editiei
0 1 2 3 a
Bﬁiﬁﬁéﬁ?epégcriﬁggrl:té Modificare continut conform reglementarilor legislative
Editia | aplicabile activitatii in vigoare.; Se modifica continutul procedurii in
L Revizia 0 Eocedurale- Definitii si conformitate cu legislatia in vigoare.; Se modifica 2024-08-26
gbrevieri alé termeailgr termenii utilizati din procedura in conformitate cu
utilizati legislatia Tn vigoare

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. SfCOPVUI.. Exemplar Departament Functia Numele sl D_at_a__ Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
o 1 2 3 4 5 6 7
1 Aplicare -cl—gz;gr??r%aarr::gqrzxgﬁh Conducé.tori
) : compartimente
vigoare
2. Informare Conducere Conducator entitate Daq Eugenia
Adriana
Secretariatul tehnic al Priceputu
3. |Evidenta Comisia de monitorizare comisiei de Doina
monitorizare Mihaela
4. |Arhivare Arhiva Arhivar

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura operationala este elaborata cu scopul de a stabili etapele ce trebuie parcurse la nivelul unitatii de
invatamant in vederea completarii, depunerii, inregistrarii, transmiterii, rectificarii si publicarii declaratiilor de avere si a
declaratiilor de interese de catre personalul unitatii de invatamant cu obligatii in acest sens.
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5. Domeniul de aplicare

Personalul unitatii de Tnvatamant desemnat va aplica prezenta procedura operationala in activitatea de depunere si
gestionare a declaratiei de avere si a declaratiei de interese.

v o m

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar;

e Legea nr. 161 din 19 aprilie 2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor
publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei;

e Legea nr. 176 din 1 septembrie 2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative;

e Legea nr. 187 din 24 octombrie 2012 pentru punerea in aplicare a Legii nr. 286/2009 privind Codul penal;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

e Ordinul nr. 887 din 11 ianuarie 2022 privind modificarea si completarea anexei la Ordinul vicepresedintelui Agentiei
Nationale de Integritate nr. 96/2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distanta a declaratiilor de avere si de
interese, precum si conditiile in care aceasta se realizeaza;

e Ordinul nr. 96 din 4 ianuarie 2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distanta a declaratiilor de avere si de
interese, precum si conditiile Tn care aceasta se realizeaza;

e Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar;

e Ordonanta de Urgenta nr. 182 din 28 decembrie 2022 pentru modificarea art. 21 din Legea nr. 176/2010 privind
integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007
privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si
completarea altor acte normative si a art. lll din Legea nr. 105/2020 pentru completarea Legii nr. 176/2010 privind
integritatea Tn exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007
privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si
completarea altor acte normative;

¢ Ordonanta de Urgenta nr. 14 din 3 martie 2005 privind modificarea formularelor pentru declaratia de avere si pentru
declaratia de interese;

e Ordonanta de Urgenta nr. 127 din 15 decembrie 2021 pentru modificarea Legii nr. 176/2010 privind integritatea in
exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea,
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte
normative si a art. Ill din Legea nr. 105/2020 pentru completarea Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea
functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative;

e Hotararea nr. 175 din 20 februarie 2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere si Registrului
declaratiilor de interese;

¢ Ghid de completare a declaratiilor de avere si interese - www.integritate.eu;

¢ Ghidul persoanei desemnate cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si declaratiile de
interese - www.integritate.eu;

e Manual de utilizare pentru persoana responsabila - www.integritate.eu;

¢ Ghid de completare a declaratiilor de avere si interese - www.integritate.eu;

o Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Tnvatamant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.

Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie autonoma, societate
1. Entitate publica la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public;
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(':\It? Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv auditul intern,
stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si cu reglementarile legale, in
. vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta include,
Control intern . . . ) h . " .
2. . de asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control intern
managerial -~ A - ; S . .
managerial" subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub
control a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor generale si a
celor specifice;
3. Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment.
Conducatorul
4. |departamentului Conducatorul departamentului (compartimentului)
(compartimentului)
L Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot stabili reguli si modalitati de
Activitate AN A L o . . .
5. x lucru, general valabile, Tn vederea indeplinirii, in conditii de regularitate, eficacitate,
procedurala - D e L ; A o ;
economicitate si eficienta a obiectivelor compartimentului si/sau entitatii publice.
6 Procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul tuturor
' |sistem (PS) departamentelor din cadrul entitatii publice;
7 Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul unuia sau mai
" |operationala (PO) |multor departamente din entitatea publica;
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
8. Editie procedura realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date, componente
9. Revizie procedura |ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de regula, sub 50% din continutul
procedurii;
< Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau in
10 Procedura format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
" |documentata ' P P P 3P
operationale;
Orice dispozitiv sau ansamblu de dispozitive interconectate sau aflate in relatie functionala,
11. |Sistem informatic |dintre care unul sau mai multe asigura prelucrarea automata a datelor, cu ajutorul unui
program informatic;
12 Prelucrare Procesul prin care datele dintr-un sistem informatic sunt prelucrate prin intermediul unui
" |automata a datelor | program informatic;
13. | Program informatic Ansgmblu de |nstruc§|un| care pot fi executate de un sistem informatic in vederea obtinerii
unui rezultat determinat;
Orice reprezentare a unor fapte, informatii sau concepte intr-o forma care poate fi prelucrata
14. | Date informatice printr-un sistem informatic. In aceasta categorie se include si orice program informatic care
poate determina realizarea unei functii de catre un sistem informatic;
Orice informatie care poate conduce la identificarea unui utilizator, incluzand tipul de
15 Date referitoare la | comunicatie si serviciul folosit, adresa postala, adresa geografica, numere de telefon sau alte
" | utilizatori numere de acces si modalitatea de plata a serviciului respectiv, precum si orice alte date care
pot conduce la identificarea utilizatorului;
S Folosirea unor proceduri, dispozitive sau programe informatice specializate cu ajutorul carora
Masuri de ; - . L . . ; "
16. . accesul la un sistem informatic este restrictionat sau interzis pentru anumite categorii de
securitate L :
utilizatori;
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura Operationala
3. CA Consiliu de Administratie
4, ROF Regulamentul de organizare si functionare
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Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Ctr.
AN.L Agentia Nationala de Integritate
6. DAI Declaratie de Avere si Interese

8. Descrierea procedurii

Conducatorul unitatii de fnvatamant desemneaza una sau mai multe persoane responsabile care asigura
implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese. Modelul deciziei de desemnare
se regaseste anexat prezentei proceduri.

In exercitarea atributiilor prevazute de legislatia in vigoare, persoanele desemnate sunt subordonate direct
conducatorului unitatii de invatamant, care raspunde pentru desfasurarea in bune conditii a activitatii acestora.

Persoanele responsabile cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si declaratiile de interese
au obligatia sa se inregistreze in aceasta calitate pe e-DAI si au urmatoarele atributii:

= primesc si inregistreaza declaratiile de avere si declaratiile de interese prin intermediul e-DAI, cu respectarea
legislatiei privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal, si
elibereaza la depunere o dovada de primire;

= Tndeplinesc formalitatile de inregistrare in e-DAI a persoanelor care au obligatia depunerii declaratiei de avere si a
declaratiei de interese;

= verifica evidentierea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in registre speciale, cu caracter public,
accesibile prin e-DAI, denumite Registrul declaratiilor de avere si Registrul declaratiilor de interese, ale caror modele
se regasesc anexate prezentei proceduri;

® asigura afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese, pe pagina de internet a unitatii
de invatamant, Tn termen de cel mult 30 de zile de la primire, prin anonimizarea adresei imobilelor declarate, cu
exceptia localitatii unde sunt situate, adresei institutiei care administreaza activele financiare, a codului numeric
personal, precum si a semnaturii olografe. Declaratiile de avere si declaratiile de interese se pastreaza pe pagina de
internet a unitatii de invatamant si a Agentiei pe toata durata exercitarii functiei sau mandatului si 3 ani dupa
incetarea acestora si se arhiveaza potrivit legislatiei in vigoare;

= Tn vederea indeplinirii atributiilor de evaluare, trimit catre A.N.l. declaratiile de avere si declaratiile de interese prin
e-DAI, in termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora;

= genereaza prin intermediul e-DAI, dupa expirarea termenului de depunere, o lista cu persoanele care nu au depus
declaratiile de avere si declaratiile de interese in acest termen si informeaza de indata aceste persoane, solicitandu-
le un punct de vedere in termen de 10 zile lucratoare;

= acorda consultanta referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale privind completarea si depunerea
declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese persoanelor care au obligatia depunerii acestora.

Persoanele responsabile, desemnate indeplinesc atributiile prevdazute de legislatia Tn vigoare, publicatd pe site-ul
Agentiei Nationale de Integritate. Persoanele responsabile au obligatia arhivarii declaratiilor de avere si de interese
semnate olograf.

Persoana desemnata sa primeasca si sa pastreze declaratiile de avere elibereaza depunatorului o dovada de primire si
ia masuri pentru asigurarea publicarii acestora.

Inrolarea persoanei responsabile

Persoana responsabila desemnata sa asigure implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si
declaratiile de interese trebuie sa parcurga urmatoarele etape:

® sd acceseze linkul dedicat, publicat pe site-ul Agentiei Nationale de Integritate www.integritate.eu, in vederea crearii
unui cont;

= sa completeze formularul de inrolare cu indicarea unei adrese de e-mail valide;

= s3 completeze formularul cu date solicitate, descrise in Manualul de instructiuni al e-DAI - capitolul "Inrolare
persoana responsabila".

Dupa parcurgerea tuturor etapelor, Agentia Nationald de Integritate, in baza informatiilor transmise de catre persoana
responsabila, valideaza contul si transmite un link de Tnrolare pe e-mailul indicat de catre persoana responsabila.

Persoana responsabila, dupa validarea solicitarii, primeste pe adresa de e-mail un link care permite accesare directa a
e-DAI, precum si datele de autentificare, respective userul si parola.
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Contul creat Tn e-DAI permite persoanei responsabile accesarea acelor functionalitati necesare Tnroldrii persoanelor
deponente, gestionarii declaratiilor de avere si de interese depuse, generarii registrelor declaratiilor de avere si de
interese, precum si transmiterea acestora catre Agentia Nationala de Integritate prin mijloace electronice.

Conducatorul unitatii de invatamant in care persoanele au obligatia de a depune declaratii de avere si declaratii de
interese comunica si solicitd Agentiei Nationale de Integritate, ori de cate ori este necesar, inrolarea persoanei
responsabile nou-desemnate.

Procedura de inrolare se efectueaza o singura data, ulterior autentificarea realizandu-se atat de catre persoaba
responsabild, cat si de catre deponent prin accesarea direct a e-DAI.

Specificatii privind personalul care are obligativitatea depunerii DAI

Persoanele cu functii de conducere si de control din cadrul unitatii de Tnvatamant, precum si personalul angajat cu
contract individual de munca, care administreaza sau implementeaza programe ori proiecte finantate din fonduri externe
sau din fonduri bugetare vor depune o declaratie de interese, pe propria raspundere, cu privire la functiile si activitatile
pe care le desfasoara, cu exceptia celor legate de mandatul sau functia pe care o exercita.

Functiile si activitatile care se includ in declaratia de interese sunt:

a. calitatea de asociat sau actionar de credit, grupuri de interes la societati comerciale, companii/societati nationale,
institutii economic, precum si membru Tn asociatii, fundatii sau alte organizatii neguvernamentale;

b. functia de membru in organele de conducere, administrare si control ale societatilor comerciale, regiilor autonome,

companiilor/societatilor nationale, institutiilor de credit, grupurilor de interes economic, asociatiilor sau fundatiilor ori

al altor organizatii neguvernamentale;

calitatea de membru in cadrul asociatiilor profesionale si/sau sindicale;

calitatea de membru in organele de conducere, administrare si control, retribuite sau neretribuite, detinute in cadrul

partidelor politice, functia detinuta si denumirea partidului politic.

an

Persoanele prevazute mai sus, care nu indeplinesc alte functii sau nu desfasoara alte activitati decat cele legate de
mandatul sau functia pe care o exercita, depun o declaratie in acest sens.

Declaratiile de avere si declaratiile de interese se depun exclusiv prin intermediul e-DAI, dupa cum urmeaza:

e persoanele cu functii de conducere si de control din cadrul unitatilor sistemului de Tnvatamant de stat;

e personalul institutiilor publice, inclusiv personalul angajat cu contract individual de munca, implicat in realizarea
procesului de privatizare, precum si personalul institutiilor si autoritatilor publice, inclusiv personalul angajat cu
contract individual de munca, care administreaza sau implementeaza programe ori proiecte finantate din fonduri
externe sau din fonduri bugetare;

Persoanele prevazute mai sus au obligatia ca, anual, in situatia Tn care dobandesc bunuri, sa isi actualizeze declaratia
de avere. De asemenea, la incheierea mandatului sau la incetarea activitatii, ele au obligatia sa depuna o noua declaratie
privind averea pe care o detin la data respectiva.

Completarea declaratiilor de avere si de interese se efectueaza prin introducerea de catre deponenti a tuturor
informatiilor in e-DAI, care genereaza formularele prevazute in anexele prezentei proceduri si le transmite automat catre
Agentia Nationala de Integritate, dupa parcurgerea etapelor prevazute in Manualul de instructiuni, publicat pe site-ul
Agentiei Nationale de Integritate.

Declaratiile de avere si declaratiile de interese se completeaza si se transmit Agentiei Nationale de Integritate exclusiv
prin intermediul platformei online de declarare a averii si a intereselor, denumita e-DAI, gestionata de A.N.I.

Declaratia de avere si/sau declaratia de interese depuse/depusa, impreuna cu documentele justificative, se trimit/se
trimite de Tndata A.N.I. prin intermediul e-DAL.

Daca, in termen de 10 zile de la primirea declaratiei de avere si a declaratiei de interese, persoanele responsabile
sesizeaza deficiente in completarea acestora, vor recomanda, in scris, pe baza de semnatura sau scrisoare recomandata,
persoanei in cauza rectificarea declaratiei de avere si/sau a declaratiei de interese, in termen de cel mult 30 de zile de la
transmiterea recomandarii. Rectificarea declaratiei poate fi initiata si de catre persoanele care au obligatia completarii
declaratiei de avere si declaratiei de interese, in termen de 40 de zile de la depunerea initiala. Declaratia de avere si/sau
declaratia de interese rectificata pot/poate fi insotite/insotita de documente justificative.

Pana la data de 31 decembrie 2023, persoanele prevazute mai sus completeaza si depun declaratiile de avere si de
interese in format electronic, certificate cu semnatura electronica calificatd sau cu semnatura olografa, si le trimit
Agentiei exclusiv prin intermediul e-DAI.

Incepand cu data de 1 ianuarie 2024, persoanele prevazute mai sus, au obligatia de a completa si depune declaratiile
de avere si de interese in format electronic, certificate cu semnatura electronica calificata, prin intermediul e-DAI.
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Declaratiile de avere si declaratiile de interese depuse prin e-DAI au acelasi regim cu declaratiile depuse in format
hartie, fiind transmise acelorasi persoane si entitati.

Declaratiile de avere si declaratiile de interese reprezinta acte personale, putand fi rectificate numai in conditiile
prevazute de legislatia in vigoare.

Declaratiile de avere se fntocmesc pe propria rdaspundere si cuprind drepturile si obligatiile declarantului, ale
sotului/sotiei, precum si ale copiilor aflati in intretinere.

Declaratiile de interese se intocmesc pe propria raspundere si cuprind functiile si activitatile prevazute formularul
disponibil pe platforma online, a carui model se regaseste anexat si prezentei proceduri.

Declaratiile de avere si declaratiile de interese se depun in termen de 30 de zile de la data numirii sau a alegerii in
functie ori de la data inceperii activitatii.

Persoanele mentionate mai sus au obligatia sa depuna sau sa actualizeze declaratiile de avere si declaratiile de
interese anual, cel mai tarziu la data de 15 iunie. Declaratiile de avere se intocmesc dupa cum urmeaza: pentru anul
fiscal anterior incheiat la 31 decembrie, in cazul veniturilor, respectiv situatia la data declararii pentru celelalte capitole
din declaratie.

In termen de cel mult 30 de zile de la data incheierii mandatului sau a incetarii activitatii, personalul unitatii de
invatamant au obligatia sa depuna noi declaratii de avere si declaratii de interese.

in perioada detasarii sau delegarii, persoanele care sunt obligate s& depund declaratii de avere si declaratii de
interese le depun la institutia de la care au fost delegate sau detasate.

Completarea declaratiilor de avere si de interese se efectueaza prin introducerea de catre deponenti a tuturor
informatiilor in e-DAI, care genereaza formularele dupa parcurgerea etapelor prevazute in Manualul de instructiuni,
publicat pe site-ul Agentiei Nationale de Integritate.

Declaratiile de avere si declaratiile de interese depuse prin e-DAI au acelasi regim cu declaratiile depuse in format
hartie, fiind transmise acelorasi persoane si entitati, urmand ca acestea sa indeplineasca procedurile prevazute de
legilatia in vigoare.

Lista definitiva cu persoanele care nu au depus in termen sau au depus cu intarziere declaratiile de avere si
declaratiile de interese, insotita de punctele de vedere primite, se transmite Agentiei pana la data de 1 august a aceluiasi
an.

inrolarea deponentilor

in vederea completérii si depunerii declaratiilor de avere si de interese, certificate cu semnatura electronica calificat3
sau olografa, persoanele care au depunerea declaratiilor de avere si de interese, trebuie sa fie inrolate in cadrul e-DAI.

Procedura de inrolare se realizeaza de catre persoana responsabila cu implementarea prevederilor legale privind
declaratiile de avere si declaratiile de interese.

Persoana responsabila solicitda deponentului o adresa de e-mail valida, precum si celelalte date prevazute in formularul
de inrolare si va parcurge etapele prevazute in e-DAL.

Dupa completarea si salvarea formularului de inrolare, aplicatia informatica va transmite automat un e-mail la adresa
indicate de catre deponent in al carui continut se vor regasi un link care permite accesarea direct a e-DAI, precum si
datele de autentificare, respective userul si parola.

Deponentul acceseaza linkul primit si se logheaza in e-DAI folosind userul si parola indicate in e-mailul transmis
automat de aplicatie.

Contul creat in e-DAI permite deponentului accesarea acelor functionalitati necesare completarii declaratiilor de avere
si de interese, vizualizarii, descarcarii, semnarii olografe sau cu semnatura electronica calificata, transmiterii acestora
catre persoana responsabila si formularea unei eventuale solicitari suplimentare de anonimizare a datelor, odata cu
transmiterea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese.

Completarea si transmiterea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese catre A.N.I.

In vederea completarii declaratiei de avere si de interese, deponentul se autentifica in e-DAI si urmeaza pasii, dupa
cum urmeaza:

¢ actioneaza butonul de addugare declaratie (+) si aplicatia va deschide un formular ce contine campurile necesare
pentru completarea unei declaratii de avere/interese. De asemenea, in partea stanga a formularului este afisat un
panou de control ce reprezinta cuprinsul formularului impreuna cu un indicator dinamic, ce face referire la campurile



Editia: 1
Procedura operationala

MINISTERUL EDUCATIEI Gestionarea declaratiilor de avere si a Revizia: 0
Scoala Gimnaziala Seaca de declaratiilor interese
Camp Pag. 8/12
Cod: PO-01.06 Exemplar nr. 1

obligatorii de completat pentru fiecare sectiune in parte;

e declaratia se va parcurge si completa respectand validarile mentionate in aplicatie. Campurile marcate cu rosu sunt
definite ca fiind campuri obligatorii. Necompletarea lor va duce la imposibilitatea salvarii formularului si la marcarea
lor cu "Necesar”;

e pentru a adauga una sau mai multe sectiuni (spre exemplu: se doreste adaugarea mai multor terenuri, cladiri, etc)
se apasa butonul ,Adauga”, ce este prezent sub fiecare sectiune ce permite adaugarea mai multor informatii. Daca
se doreste stergerea sectiunii adaugate, se apasa butonul "stergere ”;

e de asemenea, in partea dreapta sus sunt prezente 2 s3geti "Inainte” si "Inapoi” care ajutd sa se navigheze prin
categoriile principale ale declaratiei;

e pentru usurinta in completare, utilizatorii pot accesa butonul de "help” in dreptul fiecarei sectiuni. Acesta are rolul de
a indruma utilizatorii in vederea completarii sectiunii respective;

e in vederea usurintei in utilizare, pe langa obligativitatea campurilor si cele prezentate mai sus, aplicatia vine in
ajutorul utilizatorului printr-o serie de validari suplimentare precum:

= pentru campurile de tip numeric se pot introduce doar date numerice (ex: suprafata, an, venit, nr. bucati);

= pentru campurile ce presupun incadrarea intr-un anumit interval, se pot introduce date doar in intervalul mentionat.
In caz contrar, un mesaj specific este afisat.

Dupa completare si semnare, declaratia este transmisa catre persoana responsabila prin intermediul e-DAI.

Persoana responsabila, prin intermediul e-DAI, transmite Agentiei Nationale de Integritate declaratiile de avere si
declaratiile de interese, in termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora.

Daca solicitarea are o declaratie de anonimizare date, aceasta este transmisa, prin intermediul e-DAI, catre A.N.I.,
pentru a fi analizata.

Daca declaratia nu are atasata o solicitare de anonimizare, A.N.I publica declaratia de avere si declaratia de interese in
portal.

Aplicatia genereaza registrul declaratiei de avere si registrul declaratiei de interese, notifica deponentul cu privire la
publicarea si disponibilitatea declaratiilor si arhiveaza automat declaratiile de avere si de interese transmise Agentiei
Nationale de Integritate.

Specificatii privind masurile si/sau sactiunile aplicabile

Nedepunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in termenele prevazute de legislatia in vigoare,
precum si nedeclararea, in declaratii, a cuantumului veniturilor realizate, sau declararea acestora cu trimitere la alte
inscrisuri constituie contraventie si se sanctioneaza cu amenda de la 50 lei la 2.000 lei. Agentia poate declansa din oficiu
procedura de evaluare.

Neactualizarea declaratiei de avere, din motive imputabile, pana la data de 31 decembrie a fiecarui an, in situatia
dobandirii unor bunuri sau nedepunerea unei noi declaratii in termen de 15 zile de la incetarea activitatii ori, dupa caz, de
la expirarea celor 4 ani de la ultima declaratie conduce la declansarea din oficiu a procedurii de control.

Fapta persoanelor care, cu intentie, depun declaratii de avere sau declaratii de interese care nu corespund adevarului
constituie infractiunea de fals in declaratii si se pedepseste potrivit legislatiei penale.

Nerespectarea obligatiilor de catre persoana responsabila care asigura implementarea prevederilor legale privind
declaratiile de avere si declaratiile de interese constituie contraventie si se sanctioneaza cu amenda de la 50 lei la 2.000
lei. Aceeasi sanctiune se aplica si conducatorului unitatii de Tnvatamant, daca acesta nu indeplineste obligatiile prevazute
de legislatia in vigoare.

Neaplicarea sanctiunii disciplinare sau neconstatarea incetarii functiei, dupa caz, atunci cand actul de constatare a
ramas definitiv, constituie contraventie si se sanctioneaza cu amenda de la 50 lei la 2.000 lei, daca fapta nu constituie
infractiune.

Sanctiunea disciplinara se dispune si in cazul in care raportul de evaluare al Agentiei a fost comunicat si organelor de
urmarire penala.

Activitatea de evaluare a declaratiilor de avere, a datelor, a informatiilor si a modificarilor patrimoniale intervenite, a
intereselor si a incompatibilitatilor se desfasoara in cadrul Agentiei Nationale de Integritate.

Activitatea de evaluare a declaratiei de avere, a datelor si a informatiilor privind averea existenta, precum si a
modificarilor patrimoniale intervenite existente in perioada exercitarii functiilor, precum si cea de evaluare a conflictelor
de interese si a incompatibilitatilor se efectueaza atat pe durata exercitarii functiilor, cat si in decursul a 3 ani dupa
incetarea acestora.

Agentia indeplineste activitatea de evaluare din oficiu sau la sesizarea oricarei persoane fizice sau juridice.
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Daca, in urma evaluarii declaratiei de interese, precum si a altor date si informatii, inspectorul de integritate identifica
elemente Tn sensul existentei unui conflict de interese sau a unei incompatibilitati, informeaza despre aceasta persoana
in cauza si are obligatia de a o invita pentru a prezenta un punct de vedere.

Persoana informata este invitata sa prezinte inspectorului de integritate date sau informatii pe care le considera
necesare, personal ori prin transmiterea unui punct de vedere scris.

Informarea si invitarea se fac prin posta, cu scrisoare recomandata cu confirmare de primire.

Persoana care face obiectul evaluarii are dreptul de a fi asistata sau reprezentata de avocat si are dreptul de a
prezenta orice date ori informatii pe care le considera necesare.

Agentia va comunica raportul de evaluare comisiei de disciplind din cadrul unitatii de fnvatamant/institutiei
competente, care va aplica sanctiuni, potrivit legislatiei aplicabile.

Persoana a carei avere a fost declarata, in total sau in parte, nejustificatda, printr-o hotarare judecatoreasca
irevocabila, va fi destituita sau revocata, dupa caz, din functia pe care o detine.

Daca se constata ca dobandirea unor bunuri anume determinate sau a unei cote-parti dintr-un bun nu este justificata,
curtea de apel va hotari fie confiscarea bunurilor sau a cotei-parti nejustificate, fie plata unei sume de bani, egala cu
valoarea bunului, stabilitd de instanti pe baza de expertiza. In cazul obligarii la plata contravalorii bunului, instanta va
stabili si termenul de plata.

Daca in legatura cu bunurile a caror provenienta este nejustificata rezultd savarsirea unei infractiuni, instanta trimite
dosarul la parchetul competent, pentru a analiza daca este cazul sa puna in miscare actiunea penala.

Procedura de cercetare si de judecare a provenientei bunurilor, inceputa asupra unei persoane, continua si impotriva
mostenitorilor acesteia.

in cazul in care se constatd c& provenienta bunurilor este justificatd, instanta hot&raste inchiderea dosarului.
Specificatii privind Inventarul masurilor preventive, precum si indicatorii de evaluare

Entitatea are in vedere acele masuri de transparenta institutionala si de prevenire a coruptiei cu referire la declararea
averilor prin centralizarea si actualizarea periodica a stadiului implementarii inventarului masurilor de transparenta
institutionala si de prevenire a coruptiei, astfel:

numar de persoane care au obligatia depunerii declaratiei de avere;

numar de persoane care nu au depus in termen declaratia de avere;

numar de sesizari ale ANI;

numar de decizii ANI privind personalul entitatii publice;

numar de decizii ale ANI puse in aplicare;

numar de consultatii oferite de persoanele responsabile pentru implementarea prevederilor legale privind
declaratiile de avere si declaratiile de interese;

gradul de cunoastere de catre angajati a normelor privind declararea averilor;

e numar de persoane care au fost instruite prin intermediul actiunilor de formare profesionala.

9. Responsabilitati

Comisia de Monitorizare

mentine evidenta si inregistreaza procedurile de sistem si operationale;
analizeaza procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;
analizeaza procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;
indosariaza originalul procedurilor de sistem si copiile retrase.

Conducatorul unitatii de invatamant

¢ desemneaza, prin decizie interna, persoana/persoanele responsabile cu implementarea prevederilor referitoare la
depunerea declaratiei de avere si declaratiei de interese;

e comunica si solicitd Agentiei Nationale de Integritate, ori de cate ori este necesar, inrolarea persoanei responsabile nou-
desemnate.

¢ decide incetarea raportului de munca persoanei a carei avere a fost declarata, in total sau in parte, nejustificata, printr-
o hotarare judecatoreasca;

¢ decide sanctionarea disciplinara a personalului, pe baza raportului de evaluare comunicat de ANI.
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Persoana desemnata sa implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si declaratiile de
interese

e primeste si inregistreaza declaratiile de avere si declaratiile de interese prin intermediul e-DAI, cu respectarea
legislatiei privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal, si elibereaza
la depunere o dovada de primire;

¢ indeplineste formalitatile de inregistrare in e-DAI pentru persoanele care au obligatia depunerii declaratiei de avere si a
declaratiei de interese;

o verifica evidentierea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in registre speciale, cu caracter public,
accesibile prin e-DAI;

o verifica evidentierea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in registre speciale, cu caracter public,
accesibile prin e-DAI;

e asigura pastrarea Declaratiilor de avere si declaratiilor de interese pe pagina de internet a unitatii de Tnvatamant pe
toata durata exercitarii functiei sau mandatului si 3 ani dupa incetarea acestora;

¢ trimite Agentiei declaratiile de avere si declaratiile de interese prin e-DAl, in termen de cel mult 10 zile de la primirea
acestora;

e genereaza prin intermediul e-DAI, dupa expirarea termenului de depunere, o lista cu persoanele care nu au depus
declaratiile de avere si declaratiile de interese in acest termen si informeaza de indata aceste persoane, solicitandu-le
un punct de vedere in termen de 10 zile lucratoare;

e acorda consultanta referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale privind completarea si depunerea declaratiilor
de avere si a declaratiilor de interese persoanelor care au obligatia depunerii acestora;

¢ solicita deponentului o adresa de e-mail valida, precum si celelalte date prevazute in formularul de inrolare.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. s Data . Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei Pag. modificare departamentului
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
10.2 Formular analiza procedura
Nume si Nume si inlocuitor| Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume prenume de drept
Ctr. conducator | conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnétura | Data
compartiment | compartiment| delegat
1.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si D.at.a" Semnatura Data . Data intrarii in vigoare a | gemnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe
¢ F-01-PO-01.06 Declaratie de avere
e F-02-P0O-01.06 Instructiune privind completarea Declaratiei de Avere
¢ F-03-PO-01.06 Declaratie de interese
e F-04-P0O-01.06 Instructiune privind completarea Declaratiei de Interese
e F-05-P0O-01.06 Registrul Declaratiilor de avere
e F-06-PO-01.06 Registrul Declaratiilor de interese
L]

F-07-PO-01.06 Model Decizie privind desemnarea persoanei care va asigura implementarea prevederilor legale privind
declaratiile de avere si de interese
e F-08-P0O-01.06 Instructiune privind utilizarea platformei e-DAI
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e F-09-PO-01.06 Diagrama de proces
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PROCEDURA OPERATIONALA GESTIONAREA DECLARATIILOR DE AVERE SI A
DECLARATIILOR INTERESE

1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

N

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare
6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:
7.2 Abrevieri
8. Descrierea procedurii
inrolarea persoanei responsabile
Specificatii privind personalul care are obligativitatea depunerii DAI
inrolarea deponentilor
Completarea si transmiterea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese catre A.N.I.
Specificatii privind masurile si/sau sactiunile aplicabile
Specificatii privind Inventarul masurilor preventive, precum si indicatorii de evaluare
9. Responsabilitati
Comisia de Monitorizare
Conducatorul unitatii de Tnvatamant

Persoana desemnata sa implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si declaratiile de interese

10. Formulare
10.1 Formular evidenta modificari
10.2 Formular analiza procedura
10.3 Formular distribuire procedura
11. Anexe
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